
   

AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL 
PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO DE NUEVO INGRESO 

 
La Escuela Superior de Artes de Yucatán (ESAY), con domicilio en calle 55 número 435 
entre calle 46 y 48 del Centro de Mérida, Yucatán, México, Código Postal 97000, es 
responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione a través de 
formularios para su registro, los cuales serán protegidos conforme a lo dispuesto por la 
Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados, y 
demás normatividad que resulte aplicable. 
 
Qué datos personales recabamos y para qué fines? 

Los datos personales que solicitamos los utilizaremos para las siguientes finalidades: 

Integrar el expediente del personal que labora y presta servicios en la ESAY. 
 
Para llevar a cabo las finalidades descritas en el presente aviso de privacidad, se 
solicitarán los siguientes datos personales: 

 Nombre 
 Estado civil 
 Registro Federal de Contribuyentes (RFC) 
 Clave Única de Registro de Población (CURP) 
 Lugar de nacimiento 
 Fecha de nacimiento 
 Nacionalidad 
 Domicilio 
 Número de teléfono celular 
 Correo electrónico 
 Firma autógrafa 
 Edad 
 Fotografía 
 Trayectoria educativa 
 Número de cuenta bancaria 
 Título Profesional 
 Constancia de no inhabilitación 
 Número de seguridad social 

 
En caso de extranjeros, adicional a lo anterior: 

 Permiso migratorio para trabajar 
 Pasaporte 
 Título traducido al español, apostillado o legalizado 

  
Además de los datos personales mencionados anteriormente, para las finalidades 
informadas en el presente aviso de privacidad, utilizaremos los siguientes datos 
personales considerados como sensibles, que requieren de especial protección: 

 Estado de salud físico presente. 
 Estado de salud mental presente. 

Los datos personales que el personal docente y administrativo le proporcione a la 
Escuela son utilizados para efectos de los procesos de selección, análisis, clasificación, 
toma de decisiones e inicio de la relación laboral, desarrollo de habilidades y 
capacitación, registro en nóminas, listas de asistencia, para el cumplimiento del pago 
de salario y estadísticas. 



   

 

Fundamento legal para el tratamiento de sus datos personales 
El tratamiento de sus datos personales se realiza con fundamento al artículo 95 del 
Acuerdo SAF 37/2021 por el que se emiten los Lineamientos para establecer los 
términos, etapas y pautas de los procedimientos de adjudicación en materia de 
adquisiciones, arrendamientos y servicios, de conformidad con en el artículo 3, 
fracción XIII del Decreto 469/2017 por el que se regula la Escuela Superior de Artes de 
Yucatán, y en el artículo 30, fracción IV del Acuerdo ESAY 04/2017 por el que se expide 
el Estatuto Orgánico de la Escuela Superior de Artes de Yucatán, 89, fracción I de la 
Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados; 
artículos 82 fracción III y 87 fracción XI, y 89 de la Ley de Protección de Datos 
Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Yucatán. 
 
Transferencia de datos personales 
Se informa que se no se realizarán transferencias de los datos personales recabados, 
salvo aquellas que sean necesarias para atender requerimientos de información de 
una autoridad competente, que estén debidamente fundados y motivados. 

 
Dónde puedo ejercer mis derechos ARCO? 

Usted podrá ejercer sus derechos de acceso, rectificación, cancelación u oposición 
(derechos ARCO) al tratamiento de sus datos personales, de conformidad con el 
artículo 16 párrafo segundo de la Constitución Política de los Estados Unidos 
Mexicanos, así como del Título Tercero, Capítulos I y II de la Ley General de Protección 
de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados y de la Ley de Protección de 
Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Yucatán. 

Los cuales se describen a continuación: Tiene derecho a conocer qué datos personales 
tenemos de usted, para qué los utilizamos y las condiciones del uso que les damos 
(Acceso); así mismo, es su derecho solicitar la corrección de su información personal 
en caso de que ésta se encuentre incompleta, desactualizada, o sea inexacta 
(Rectificación); que la eliminemos de nuestros registros o bases de datos cuando 
usted considere que la misma no está siendo utilizada conforme a los principios, 
deberes y obligaciones previstas en la normativa (Cancelación); así como oponerse al 
uso de sus datos personales para fines específicos (Oposición). 
 
Ahora bien, de conformidad con el artículo 53, de la Ley General De Protección De Datos 
Personales En Posesión De Sujetos Obligados, se hace de su conocimiento que la 
solicitud de derechos ARCO, deberá contener los requisitos mínimos que se describen a 
continuación: 

I. El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir 
notificaciones;  

II. Los documentos que acrediten la identidad del titular y, en su caso, la 
personalidad e identidad de su representante;  

III. De ser posible, el área responsable que trata los datos personales y ante el 
cual se presenta la solicitud;  

IV. La descripción clara y precisa de los datos personales respecto de los que 
se busca ejercer alguno de los derechos ARCO, salvo que se trate del 
derecho de acceso;  

V. La descripción del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que 
solicita el titular, y  

VI. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localización de los 



   

datos personales, en su caso 
 
La solicitud del ejercicio de sus derechos ARCO podrá realizarla de manera personal 
ante la Unidad de Transparencia de la Escuela, ubicada en calle 55 número 435 entre 
calle 46 y 48 del Centro de Mérida, Yucatán, México, Código Postal 97000, a través de 
https://www.plataformadetransparencia.org.mx/ 

 
Domicilio de la Unidad de Transparencia. 
Si desea conocer mayor información sobre el procedimiento para el ejercicio de estos 
derechos puede acudir a la Unidad de Transparencia de esta Entidad, ubicada en calle 
55 número 435 entre calle 46 y 48 del Centro de Mérida, Yucatán, México, Código Postal 
97000, o también podrá comunicarse al teléfono 9999301490 extensión 29310 o al 
correo electrónico: solicitudes@esay.edu.mx 
 
Cambios al aviso de privacidad 
En caso de que exista un cambio en este aviso de privacidad, lo haremos de su 
conocimiento a través del portal www.esay.edu.mx en el apartado de Avisos de 
Privacidad y en las oficinas de la Escuela, donde siempre estará a la vista la última 
versión que rige el tratamiento de los datos personales proporcionados por 
estudiantes, profesores o proveedores. 
 
Ultima Fecha de actualización del aviso de privacidad 
05 de enero de 2023. 
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