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PRESENTACION

La vision de la Escuela Superior de Artes de Yucatdn es generar un
movimiento artistico original en el que armonicen las expresiones clasicas y de
vanguardia - dentro de un marco de rigor académico y profesional- que
beneficie a la sociedad en general, promoviendo la formacidon de individuos de

vision amplia, universal y contemporanea.

Su mision, la promocidn y difusion de actividades académicas y culturales que
generen un movimiento artistico innovador que valore la tradicién y propicie la
creacion, al tiempo que fortalezca los procesos generadores de identidad,
conocimiento, cultura y la superacion, actualizacion, especializacion vy
perfeccionamiento de estudiantes, profesores y artistas en las diferentes

disciplinas para contribuir al desarrollo social humano.

La Escuela Superior de Artes de Yucatan, por medio del presente Manual, da a
conocer la informacidén correspondiente a los procesos de titulacion. Este
documento establece normas y procedimientos mediante los cuales los
estudiantes que egresan de las licenciaturas de la ESAY, obtienen el titulo
profesional o grado académico que acredita legalmente su preparacion y los

faculta para ejercerla.

El documento de investigacion para obtener el titulo profesional del nivel
educativo de licenciatura o grado académico de maestria, representa la Gltima
fase de esta etapa de formacion y tiene como propdsito que el egresado
demuestre el dominio de los conocimientos y habilidades fundamentales
propios de su profesidon y que, asimismo, manifieste criterio personal en la
toma de decisiones que impacten en su labor artistica. Para ello, elaborara un
escrito académico en el que integrara, a través del desarrollo de un tema o
investigacion, ya sea tedrica o aplicada, los conocimientos y capacidades que

ha adquirido a lo largo del periodo formativo como licenciado o maestro en
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alguna de las disciplinas artisticas que se imparten en la Escuela Superior de

Artes de Yucatan.

Considerando que el arte como medio cultural no sbélo implica procesos
creativos, ya que compromete también el ejercicio de la critica, la
documentacidon y la investigacion, la Escuela Superior de Artes de Yucatan
contempla entre sus propdsitos la formacion de artistas que incorporen a su

perfil curricular, ademas de la creacion, la investigacion.

Por lo anterior, propone como opciones para obtener el titulo de licenciado: la
Tesis profesional, la Memoria de experiencia profesional, el Concierto con Notas
al programa, la Exposicion con monografia, los Estudios de posgrado, la Puesta
en escena con bitacora analitica y para el grado académico de maestria: la

Tesis y la Memoria basada en la produccién de obra artistica.
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Comision de Titulacidn

Carta compromiso del Director de Titulacion

Carta compromiso del estudiante de maestria

Formato del reporte de reuniones del estudiante-Director de Titulacion
Formato del oficio de aprobacion del documento por el Director de
Titulacion o Asesor de Titulacién

Oficio de nombramiento de Lector o Asesor para la revision de
documentos de titulacion

Formato del Dictamen de aprobacion del documento de los Lectores y
Asesores

Oficio del Dictamen de aprobacion del Presidente de la Comision de
Titulacion

Portada del documento profesional del nivel educativo de licenciatura
Portada del documento profesional del grado académico de maestria
Solicitud del examen profesional o examen de grado

Oficio de aprobacidén del Departamento de servicios escolares para
efectuar el examen profesional o de grado

Oficio del Area de la calendarizacidn del examen profesional o de grado

académico

20.Oficio del Area del nombramiento del Jurado Dictaminador

21.

Solicitud del registro de titulo y expedicion de la cédula profesional del

nivel educativo de la licenciatura

22.Solicitud del registro de titulo y expedicion de la cédula profesional del

grado académico de maestria

23.Formato del recibo de la documentacion oficial entregada

Bibliografia

El presente Manual se fundamenta en el Reglamento Interior de la

Escuela Superior de Artes de Yucatan y tiene el proposito de dar a conocer los

mecanismos implementados para la organizacion del proceso de titulacion de
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los estudiantes que han concluido satisfactoriamente sus estudios de
licenciatura o posgrado sefnalando, que para el nivel educativo de licenciatura,

deberan realizar el servicio social reglamentario.

l. Modalidades de titulacion del nivel educativo de
licenciatura

Las modalidades para la titulacién son: Tesis profesional, Memoria de
experiencia profesional, Estudios de posgrado, Concierto con Notas al programa
y Exposicidén con monografia.

a) Tesis profesional.

Se realizara a titulo individual cuando el estudiante seleccione un tema
relativo al area de su formacidén y lo desarrolle por escrito bajo la supervision de
un Asesor de Titulacion. Este trabajo podra ser tedrico cuando aporte elementos
que enriquezcan el acervo del arte, de la técnica o de la ciencia; o teorico-
practico cuando, teniendo como marco de referencia los conocimientos
adquiridos durante la carrera profesional, éstos sean extrapolados a una
realidad concreta que justifique un cambio positivo en el ambito artistico,
técnico o social (de preferencia de su comunidad).

Se desarrollard un proyecto de investigacion artistica (produccion, gestién o
analisis). Los temas deben estar vinculados con las practicas realizadas
durante la licenciatura. Presentara Tesis profesional relacionada con temas de
la especialidad cursada y examen profesional.

La Tesis profesional contarad con un minimo de 17,500 palabras y se apegara a la

estructura que a continuacién se muestra.

TESIS PROFESIONAL

Portada
Dictamen de aprobacion del trabajo
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Dedicatorias (opcional)
Agradecimientos (opcional)
indice
Resumen
Introduccién
Planteamiento del problema
a) Justificacion
b) Objetivos
c) Metodologia
Capitulo I. Marco contextual (antecedentes).
Capitulo Il. Marco tebrico.
Capitulos de analisis (dependiendo de cada caso)
Conclusiones
Sugerencias (opcional)
Referencias
Anexos (si se requiere)
indice de figuras (si se requiere)
indice de tablas (si se requiere)

b) Memoria de experiencia profesional.

Podra realizarse en forma individual o colectiva. Si se elige esta
modalidad se permitirda un méaximo de 3 integrantes por equipo de trabajo que
puede conformarse por egresados de una o varias especialidades, y tendra
como objetivo describir, de manera individual, la experiencia de un proceso
creativo que evidencie el uso de metodologias, apoyos técnicos, material
bibliogréafico, etc. En caso de que los egresados pertenezcan a la misma Area
artistica, deberd ser valorado y aprobado por la Comision de Titulacion y el
Secretario Académico. Presentard memoria relacionada con temas de su area y
examen profesional. Un sinodo emitira su dictamen y extendera acta de examen
profesional.

La memoria constard de un minimo de 17,500 palabras. En el caso de que vaya
acompahnada de presentacion pUblica, concierto, puesta en escena o exposicion,
contard con un minimo de 12,500 palabras. En ambos casos el documento se

apegara a la estructura siguiente.
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MEMORIA DE EXPERIENCIA PROFESIONAL

Portada
Dictamen de aprobacion del trabajo
Dedicatorias (opcional)
Agradecimientos (opcional)
indice
Resumen
Introduccidn
Situacion de analisis

a) Justificacion

b) Objetivos planteados

c) Metodologia
Descripcion analitica de la experiencia (es el
cuerpo del trabajo, puede capitularse)
Conclusiones
Recomendaciones
Referencias
Anexos (si se requiere)
indice de figuras (si se requiere)
indice de tablas (si se requiere)

c) Estudios de Posgrado.

Consiste en cubrir el setenta por ciento de créditos en estudios de maestria
afin al Area de la licenciatura respectiva. Una vez cubierto el porcentaje
requerido de los estudios de posgrado se extendera acta de examen profesional.
Todas las licenciaturas tendran opcion de titularse por este medio con
excepcidon de la licenciatura en educacion artistica.

El posgrado deberd pertenecer a alguno de los campos siguientes: Arte,
Humanidades o Educacion y debera contar con registro legal en el pais. El que
pretenda titularse a través de esta opcion, antes de inscribirse a la maestria
debera presentar su propuesta ante la Comision de Titulacidn del Area, quienes
valoraran la pertinencia para su aprobacion. La Comisiéon emitird un dictamen
que le sera dado a conocer. Cuando el estudiante haya aprobado la cantidad de
créditos necesaria, presentard un comprobante expedido por la universidad de
origen de la maestria. Un sinodo analizara los documentos y se extendera acta

de examen profesional.
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d) Concierto con Notas al programa

Esta opcion sblo serd valida para los egresados de Artes Musicales. El
egresado presentard un concierto acompanado de un documento en el cual
expondra aspectos historicos, estéticos y tedricos sobre las obras elegidas.
Se realizara a titulo individual, con o sin acompanamiento instrumental. El
estudiante seleccionara, bajo la supervision del Asesor de Titulacion, un
repertorio que incluya obras de los diversos periodos de la misica de concierto
y que plasmaréa en un texto encuadernado con el formato de Notas al programa.
Las obras elegidas conformaran un programa que ejecutard y que junto con el
texto serd evaluado por un sinodo, tomando en cuenta las exigencias técnicas e
interpretativas que el grado de licenciatura exige a los instrumentistas,
pianistas, cantantes y guitarristas. Se extendera acta de examen profesional.

El texto tendrd un minimo de 7,500 palabras.

CONCIERTO CON NOTAS AL PROGRAMA

Portada

Dictamen de aprobacion
Dedicatorias (opcional)
Agradecimientos (opcional)
indice

Introduccidn

Contenido

Referencias

Anexos (si se requiere)

e) Exposicion con monografia

Esta opcion sblo serd valida para los egresados de Artes Visuales. Se
realizard a titulo individual. El egresado entregard un documento en el cual
detallard metodolégicamente el proceso artistico. Un sinodo emitird su
dictamen y extendera acta de examen profesional.
Cuando el estudiante elija realizar esta opcion documentarad por escrito el

proyecto bajo la supervision del Asesor de Titulacion; este documento se
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fundamentara en la investigacion académica y la propia produccion artistica, y

culminard en una exposicion que se realizard en el transcurso del Gltimo
semestre de estudio de la licenciatura. Presentard una monografia de la
exposicion realizada y examen profesional.

El proyecto y la exposicion se documentaran en una monografia que contara
con un minimo de 7,500 palabras y se apegard a la estructura que a

continuacion se muestra.

EXPOSICION CON MONOGRAFIA

Portada
Dictamen de aprobacion del trabajo
Dedicatorias (Opcional)
Agradecimientos (Opcional)
indice
Resumen
Proyecto de Exposicién
o Introduccidn
o Presentacion del proyecto
o Desarrollo de la idea, origen del proyecto, descripcion de las
actividades a desarrollar, previsualizacion gréafica, caracteristicas
fisicas y de recursos para el desarrollo del proyecto, objetivos
especificos.
o Cronograma de Actividades
o Presupuesto
Genealogia o investigacion iconografica
(Contextualizacion de la produccion artistica)
Registro de la realizacion del proyecto (incluird un registro
fotografico y/o video)
Conclusiones
Bibliografia
Anexos
indice de figuras
indice de tablas

f) Puesta en escena con bitacora analitica.

Esta opcidn solo sera valida para egresados de la Licenciatura en Teatro.
Se realizara a titulo individual. El egresado entregara un documento en el cual
detallara el proceso seguido para la realizacion de su trabajo actoral dentro de

una puesta en escena, pudiendo elegir una parte especifica del mismo: la

11
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creacion del personaje, la voz, el entrenamiento fisico, etc. Un sinodo emitira su
dictamen y extendera Acta de Examen Profesional.

Cuando el estudiante elija titularse mediante esta opcion, puede elegir alguna
de las puestas en escena realizadas en la Licenciatura o proponer algin trabajo
que vaya a llevar a cabo de manera externa. En este caso, debera registrar el
proyecto ante la comision de Titulacion para su aprobacion, antes de que
empiece su participacion en él.

El estudiante documentarad por escrito la puesta en escena, fundamentando
tedricamente el proceso, bajo la supervision de un asesor o asesora y
presentard la bitdcora analitica en las mismas fechas de presentacion de la
puesta en escena, misma que el Sinodo asistird a ver. En dias posteriores,
presentara el examen profesional.

La bitacora analitica contard con un minimo de 7,500 palabras que incluiran el
analisis de la bitacora realizada durante el proceso, fundamentandolo
tedricamente y haciendo énfasis en los recursos metodolégicos utilizados.

El documento debera apegarse a la siguiente estructura:

Puesta en escena con bitacora analitica

Portada

Dictamen de aprobacion
Dedicatorias (Opcional)
Agradecimientos (Opcional)
indice

Introduccidén

Descripcion analitica de la experiencia, fundamentada con un marco
tedrico.

Conclusiones

Referencias

Anexo: Registro videografico
Otros Anexos (si se requiere)
indice de figuras (si se requiere)
indice de Tablas (si se requiere)
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Modalidades de titulacion para el grado académico de

Maestria.

Las modalidades para la titulacién son: Tesis para todas las Areas de la
ESAY y Memoria basada en la produccion de obra artistica, Gnicamente para la
Maestria en Direccion de Escena.

a) Tesis

Se realizara a titulo individual cuando el licenciado elija una tematica
relacionada con los ejes del conocimiento planteados en su plan de estudios, la
cual desarrollard con el asesoramiento de un Director de Titulacion, cuya
estructuraciéon y contenido deberdn demostrar investigacion y generacion del
conocimiento artistico.

Este trabajo es de caracter tebrico-practico; parte de una investigacion
exhaustiva que busca redondear el estudio seleccionado mediante un recorrido
bibliografico sobre temas semejantes. La eleccidn del aparato critico o
metodologico se hara en estrecho acuerdo entre el Director designado para la
tesis y el asesorado; atendiendo a la clasificacion de investigaciones segln sus
alcances.

La exposicion de los resultados presenta los argumentos, los contrargumentos
o refutaciones y las conclusiones plausibles. EIl documento debera incluir un
alto grado de dominio de diversas fuentes (bibliograficas, hemerograficas,
electronicas) que permitan referenciar con claridad todas las partes integrantes
del escrito. La tesis contard con un minimo de 17, 500 palabras y se apegara al

contenido que a continuacion se muestra.

TESIS

Portada

Dictamen de aprobacion del trabajo
Dedicatorias (opcional)
Agradecimientos (opcional)

indice

Resumen

Introduccién
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Cuerpo del Trabajo
o Situacion de estudio con los antecedentes

o Contextualizacion

o Objetivos
o Aspectos teéricos y metodoldgicos
Resultados

Conclusiones y recomendaciones

Referencias (20 referencias que muestren el manejo
historico y actual del tema)

Anexos (si se requiere)

indice de figuras (si se requiere)

indice de tablas (si se requiere)

b) Memoria basada en la presentacion de obra artistica (Artes

Escénicas).

Es la presentacion de un trabajo escénico acompanado de un documento
escrito (a titulo individual), en el cual se exponen organizadamente la
conceptualizacion, desarrollo y resultados de la puesta en escena, analizando
los procesos por los que se transitd. Tiene el propdsito de reflexionar acerca de
la aplicacion en la obra artistica de los recursos tedricos, técnicos vy
metodoldgicos adquiridos durante la maestria.

El trabajo escénico se desarrollarad durante el curso de Practica Escénica | y
contard con la asesoria de un Director con experiencia reconocida. El
documento debera contar con un minimo de 17, 500 palabras y debera apegarse

a la siguiente estructura:

MEMORIA BASADA EN LA PRODUCCION
DE OBRA ARTISTICA.

Portada

Dictamen de aprobacion del trabajo
Dedicatorias (Opcional)

Agradecimientos (Opcional)

indice

Resumen

Introduccidn

Situacion de analisis

Justificacidn y objetivos de la puesta en escena.
Descripcion analitica de la experiencia (puede

14
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capitularse)

Conclusiones y recomendaciones
Referencias

Anexos (si se requiere)

indice de figuras (si se requiere)
indice de tablas (si se requiere)

1. La Comision de Titulacion.

Corresponde a la Comision de cada programa académico en su conjunto:

1. Elaborar un plan de trabajo y programar las reuniones que se
realizaran durante el periodo, con los siguientes propositos:

o Revisar el desarrollo del proceso.
o ldentificary atender las necesidades surgidas.

2. Cumplir y hacer cumplir las disposiciones normativas referidas a la
titulacion.

3. Planear, coordinar, dar seguimiento y evaluar las acciones que
favorecen tanto el proceso de elaboracion del trabajo como el de
titulacion.

Integrantes de la Comision de Titulacion.
Esta Comision se constituird al inicio de cada periodo correspondiente y
estara integrada de la siguiente manera:
a) Presidente, cargo que ocupara el Director de cada programa académico de la
ESAY.
Corresponde al Presidente:
o Organizar, coordinar y supervisar los trabajos y las acciones de la
Comision.
o Convocar a los integrantes de la Comisidon a reuniones ordinarias y
extraordinarias.
b) Secretario, serd el Coordinador Académico de cada uno de los programas
académicos de la ESAY.

Corresponde al Secretario:

o Elaborar, integrar y resguardar los acuerdos de trabajo generados en

15
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las reuniones de la Comision.

o Elaborar y expedir los oficios y constancias a los integrantes del
Jurado de cada examen profesional.

o Notificar oportunamente a cada estudiante sobre el dia, la hora y el
lugar en que debera presentar su examen profesional.

c) Vocales, Deberan contar con el nivel educativo o grado académico en el que
participardn como Directores o Asesores de Titulaciéon y podran fungir como
integrantes del Jurado Dictaminador de los exdamenes profesionales y de
grado.

Corresponde a los vocales:
o Participar en las reuniones de la Comision convocadas por el
Presidente de la misma.
o Realizar las propuestas que consideren necesarias para el
desarrollo 6ptimo del proceso de titulacion.
o Revisar y asesorar el contenido, metodologia y alcances de los

trabajos de titulacion que les sean designados.

V. Designacion de funciones para la revision de documentos de

titulacion.

a) Asesores de los documentos de titulacion de los programas
académicos del nivel educativo de Licenciatura.

El Asesor tiene como funcion orientar al pasante durante el desarrollo de
su trabajo de titulacidn y, en su caso, aprobar éste para ser sometido a la
Comision de Titulacion del area. El Asesor sera designado por el Presidente de
la Comisién de cada Area.

Para ser Asesor se necesita:
o Tener una antiguedad minima de tres anos como docente o investigador
en el drea donde el pasante haya efectuado sus estudios.
o Tener conocimientos en el area de estudio del tema del trabajo.

o Contar con disponibilidad para participar en la Comision de Titulacién.
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o Contar con el nivel educativo de licenciatura como minimo.

El pasante podra proponer a la Comisidon un Asesor externo, siempre y cuando
redna los requisitos anteriormente descritos, asi como:

o Tener reconocido prestigio profesional en el &area de estudio
correspondiente.

b) Lectores de los documentos de titulacion de los programas
académicos del nivel educativo de Licenciatura.
Son aquellos profesionales que contando con el grado académico minimo de
licenciatura, apoyan a la Comision de Titulacidn con su opinidn sobre el trabajo
escrito que los sustentantes presentaran en su examen profesional.

o Los Lectores seran elegidos de entre el personal académico de su Area.
También podran ser Lectores, docentes invitados de otras Areas de la
escuela y ocasionalmente profesionales externos, invitados por el
Presidente de la Comision.

o Para la aprobacion del trabajo, se contard con la participacion de 2
Lectores que emitirdn sus recomendaciones. Cuando el Lector considere
el trabajo concluido emitird un oficio de aprobacion.

o El Lector podrad formar parte del Jurado Dictaminador del examen

profesional.

V. Director de Titulacion del grado académico de maestria.

El Director de Titulacion tiene como funcidn orientar, dar seguimiento y
asesorar al pasante durante el desarrollo de su trabajo de titulacidon y, cuando
lo considere debidamente integrado, aprobarlo para ser sometido a una pre
defensa, la cual serd presentada durante el Gltimo semestre del programa de
maestria como un ejercicio académico del titular de la asignatura mas
enfocada al desarrollo del documento.

Para ser Director de Titulacidn en el grado académico de maestria se necesita:
a) Tener una antigiedad minima de 5 anos como docente o investigador,

comprobable.
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b) Tener una experiencia artistica o profesional de minimo 10 anos
c) Contar con disponibilidad para participar en la Comision de Titulacion.

d) Contar con el grado académico de maestria como minimo.

VI.  Asesores de titulacion del grado académico de maestria.

Son aquellos profesionales que contando con los requisitos descritos en
el apartado V (excepto el inciso d) apoyan la elaboracidn del trabajo escrito que
los sustentantes presentaran en su examen de grado.

Para la aprobacion del trabajo, se contarad con dos asesores que emitiran sus
recomendaciones, de acuerdo a la funcién que les corresponda:
1) Asesor de estructuracion del documento.

Es aquel profesional que revisarda el formato de presentacion del

documento escrito, el cual debera responder a la estructura descrita en

este Manual. Su labor consistird en puntualizar los aspectos de
redaccion, estructuracion, formato y presentacion del documento, que
deberan ser observados y corregidos para su aprobacion final. Fungira
como integrante del Jurado Dictaminador.

2) Asesor del contenido del documento.

Es aquel profesional del arte o del area curricular del trabajo de titulacion,

que tendrd bajo su responsabilidad la revision del contenido y

metodologia del documento escrito. Su labor consistira en ampliar y

enriquecer el documento, asi como puntualizar que los aspectos

metodoldégicos referidos a validez y confiabilidad se encuentren
debidamente descritos en el documento.
Los profesionales que efectuaran estas funciones seran propuestos por las
Coordinaciones Académicas, tomando en consideracion los requerimientos
descritos; el nombramiento serd emitido por el Presidente de la Comisidn de
Titulacion.
También podran ser Asesores, docentes invitados de otras Areas de la escuela y
de ser requerido, profesionales externos invitados por el Presidente de la
Comision.
18
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El estudiante podrd proponer a la Comisidn un Asesor externo, siempre y
cuando relina los siguientes requisitos:
o Contar con el grado académico minimo de maestria.
o Tener reconocido prestigio profesional en el area de estudio
correspondiente, con una trayectoria minima de 10 anos.
o Tener una antigiedad minima de cinco anos como docente, investigador
o asesor de titulacion, comprobable.
o El Asesor externo podra formar parte del Jurado Dictaminador del examen
profesional o de grado. En caso de ausencia el Presidente de la Comision

designara un suplente.

VIl. ElJurado Dictaminador

El Jurado estard integrado por tres titulares y un suplente, que seran
designados por el Presidente de la Comision de Titulacion.
Para ser integrante del Jurado se requiere:

o Contar con los requisitos del Director, Asesor o Lector, anteriormente

descritos.

o Tener conocimiento del proceso del trabajo de titulacidon en su

totalidad, debiendo acudir a la defensa pUblica que el sustentante realice.

Los integrantes del Jurado deberan:

o Realizar la lectura del trabajo o revision del expediente (cuando la
modalidad de titulacidon sea estudios de posgrado), a fin de tomar
parte activa en todo el proceso de examen profesional o de grado.

o Participar en la discusion académica, cuidando que los
planteamientos, las observaciones y sugerencias que emitan al
sustentante respondan al objetivo del trabajo que se presenta.

o Acordar en conjunto el veredicto sobre el examen profesional o de
grado del sustentante, aplicando criterios de objetividad e
imparcialidad.

o Acudir a la presentacion puUblica en el caso de que el trabajo de

titulacion sea Concierto con notas al programa (nivel educativo de
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licenciatura) o Memoria con presentacion de obra artistica (grado
académico de maestria).

El Jurado se organizara de la siguiente manera:

a. Presidente. Este cargo podra ser desempenado por el profesional de mayor
grado académico o de trayectoria notable en su disciplina artistica. El
Presidente del Jurado se responsabilizara de la conduccion del examen
profesional, coordinara el orden de las intervenciones y la deliberacién para
emitir el veredicto, asi como también, tomara la protesta al sustentante
cuando el veredicto haya sido aprobatorio.

b. Secretario. Este cargo podra ser desempenado por el Director o Asesor de
Titulacidn. Este sera el responsable de la lectura del acta correspondiente,
una vez concluido el examen.

c. Vocal. La funcidon se asignara preferentemente a un Lector, Asesor o a un
profesor del programa académico, que relna los requisitos descritos por
nivel educativo o grado académico.

d. Suplente. Se nombrara entre los docentes de los programas académicos,
que atiendan alguna de las asignaturas del plan de estudios y participara en
el examen profesional si faltara alguno de los integrantes del Jurado

Dictaminador.

VIil. El examen profesional o de grado.

Son examenes profesionales o de grado los que se sustentan con el fin de
obtener el titulo de licenciatura o el grado académico de maestria.
El examen profesional es la defensa oral del documento de Tesis profesional,
Memoria de experiencia profesional o Monografia con exposicién, que realizan
los postulantes de las modalidades respectivas. Es también, la presentacion del
Concierto con el documento de Notas al Programa, asi como la verificacidon de
los documentos que prueban que se ha cumplido con los requisitos solicitados

para la modalidad de titulacion por Estudios de Posgrado.
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El examen de grado es la defensa oral del documento elaborado para la
obtencion del grado de maestria especificamente en las modalidades por Tesis
y Memoria basada en la produccidon de obra artistica.
El examen profesional o de grado serd pUblico y podra ser privado a solicitud
escrita del o de la sustentante, previa aprobacion de la Comision de titulacién,
pudiendo efectuarse de acuerdo a las siguientes opciones:

a) Defensa piblica del documento.

1. Presentacidn general por parte del sustentante de una sintesis de su
trabajo, que destaque los propodsitos que lo guiaron durante su
elaboracidn, las situaciones que desde su punto de vista fueron
relevantes en su tema en particular, asi como los resultados,
conclusiones y, en su caso, las sugerencias o recomendaciones que
considere pertinentes.

2. Intervencidon de los integrantes del jurado y del sustentante, en
relacion con la experiencia que se presenta en el documento.
Deliberacion del Jurado Dictaminador y emision del veredicto.

4. Firma del acta de examen profesional en el caso de que resulte
favorable o, en caso contrario, presentacion de las recomendaciones
para su reelaboracion.

5. Lectura del acta de examen profesional y toma de protesta.

b) Presentacion de concierto

1. Presentacidon pablica del concierto aprobado por el Asesor de
Titulacidn en el lugar sefalado por el Area, ante el Jurado
Dictaminador.

2. Deliberacion del Jurado quien tomarad en cuenta el resultado del
concierto, el documento Notas al Programa, y emitira el veredicto.

3. Lectura del acta de examen profesional y toma de protesta.

c) Estudios de posgrado

1. Un sinodo verificard el cumplimiento de los estudios realizados

mediante la revision de los documentos oficiales.

2. Lectura del acta de examen profesional y toma de protesta.
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IX. Acto protocolario del examen profesional o de grado.
Se llevara a cabo de acuerdo al siguiente orden:

1. El Presidente del Jurado abrird la ceremonia de examen y explicara el
procedimiento a los asistentes. El paso 2 y 3 se omiten en las opciones de
Concierto con Notas al programa y Estudios de posgrado.

2. El sustentante hard una presentacion de la sintesis de su trabajo, para
tal efecto contara con 20 0 30 minutos para su efecto.

3. Intervencion de los integrantes del jurado, los cuales podran realizar sus
preguntas de manera alternada o por turnos, para ello contaran con 30
minutos.

4. El Jurado Dictaminador emitirad su veredicto de calificacion, tomando en
cuenta, ademas de la defensa, el promedio general, las anotaciones de la
trayectoria escolar y los tipos de calificacion que pueden emitirse
(Aprobado por Mayoria, Aprobado por Unanimidad y Aprobado por
Unanimidad con Mencién Honorifica).

5. Concluida la deliberacion se procedera a la lectura y firma del acta de
examen profesional y se efectuara la toma de protesta.

6. En el caso de que el dictamen resulte desfavorable se especificaran las
recomendaciones para su reelaboracion y se levantara un acta de hechos
por el Secretario.

7. El Presidente hard entrega al Jefe del Departamento de servicios
escolares del acta de examen de titulacion con las firmas

correspondientes.

a) Tipos de calificacion.
El veredicto del jurado serd inapelable y se emitird bajo la siguiente
clasificacion:
a. Aprobado por unanimidad.
b. Aprobado por mayoria.

c. Pendiente.
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La aprobacion por unanimidad se otorgara cuando sea aprobado por los
tres integrantes del jurado.

La aprobacion por mayoria cuando sea aprobado por dos integrantes del
jurado.

El veredicto quedara pendiente cuando el sustentante no haya sido
aprobado por un minimo de dos integrantes del jurado. En este caso, se
levantard un acta en la cual se especifiquen las razones por las cuales se
dictamind pendiente el examen, asi como las modificaciones que se deberan
realizar al documento o las deficiencias detectadas en el examen, las cuales
deberan superarse en la segunda oportunidad que tendra para presentarlo.

Se otorgara mencion honorifica en el nivel educativo de licenciatura al
sustentante si ademas de ser aprobado por unanimidad:

I.  Demuestra un amplio dominio del tema del documento y capacidad
notable para argumentar sus criterios teéricos y epistemologicos.
Il.  Aprobd regularmente los cursos que integran el plan de estudios y obtuvo

un promedio general minimo de 9.0.

Se otorgara mencion honorifica en el grado académico de maestria, si
ademas de cumplir con los requisitos descritos anteriormente, el sustentante
obtuvo un promedio general minimo de 9.5.

b) Suspension o invalidacion del examen.

En caso de demostrarse cualquier tipo de fraude en la elaboracion del
documento, este Gltimo quedara anulado y el sustentante, con la orientacion de
su Director o Asesor de Titulacidn, tendra un plazo de seis meses para elaborar
un nuevo documento, previa valoracidon del caso por parte de la Comision de
Titulacion.

Cuando el sustentante no se presente en la hora, fecha y lugar senalados
para realizar el examen profesional, éste serd aplazado hasta que sea
determinada una nueva fecha, previa valoracion del caso por parte de la

Comision de Titulacion.
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X. Funciones y procedimientos para la titulacion profesional u obtencion del
grado.

a) Funciones.

El Departamento de servicios escolares.

o Integra los expedientes académicos de los solicitantes para
proporcionarlos a la Comision de Titulacion.

o Verifica que sean correctos los datos personales de cada solicitante que
se asienten en el acta y deméas documentos del examen profesional o de
grado.

o Elabora el acta de examen profesional o de grado de cada sustentante,
recaba las firmas y sellos reglamentarios y lleva el control
correspondiente.

o Tramita la expedicion de los titulos, cédulas profesionales y realiza su
entrega a los licenciados o maestros.

Las Areas de la ESAY.

o Integran la Comisién de Titulacion en apego a los lineamientos del
presente Manual.

o Emiten los oficios y nombramientos necesarios para dar cuenta del
proceso.

o Dan seguimiento del proceso.

Sustentantes.

o EfectGan los tramites de solicitudes y pagos correspondientes
establecidos en el catalogo de la descripcion de servicios de la ESAY,
para llevar su proceso de titulacidon con el orden necesario.

o Solicitan la aprobacion de su temay la designacion de su asesor.

o Elaboran el documento de Tesis profesional, Memoria de experiencia
profesional, Concierto con Notas al programa o Exposicion con
monografia, y la proporcionan en version impresa al Director de
Titulacion, Asesores y Lectores para su revision las veces que se

requiera hasta la aprobacion de la version final del documento.
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o Entregan la documentacion requerida al Departamento de servicios
escolares.

o Reproducen los 5 ejemplares solicitados de acuerdo a las
especificaciones del presente Manual.

o Asisten puntualmente al lugar, hora y dia senalados para efectuar el
acto de examen profesional o de grado que les serd notificado por
escrito.

b) Procedimientos.
Registro y aprobacion del tema.

El estudiante solicita la aceptacion del tema de la Tesis profesional,
Memoria de experiencia profesional, Concierto con Notas al programa,
Exposicion con monografia, Memoria basada en la produccion de obra artistica
(Ver anexo 1) o Estudios de posgrado. Es pertinente senalar que en la opcion de
titulacién por Estudios de posgrado, la Direccidn del Area emitira la autorizacién
toda vez que ha revisado el programa académico y su vinculacion con los
estudios de la Licenciatura cursada en la ESAY (Ver anexo 2).

El Presidente de la Comision responde la solicitud del pasante autorizando y
nombrando al Asesor o Director de Titulacién para la elaboracidon del documento
(Ver anexo 3) o para el programa académico de maestria afin a los estudios de
licenciatura (Ver anexo 4).

El estudiante procede a la elaboracién del trabajo con el apoyo de su Asesor o
Director de Titulacion de acuerdo a las caracteristicas requeridas para la
presentacidon del documento para pasantes del nivel educativo de licenciatura
(Ver anexo 5) y para egresados de grado académico de maestria (Ver anexo 6).
Para el caso de los estudios de posgrado que ofrezca la ESAY, el Director de
Titulacion y el egresado del grado académico de maestria firmaran las cartas
compromiso que describen las responsabilidades en la elaboracion del
documento de titulacion (Ver anexos 7 y 8).

El estudiante del grado académico de maestria entregard 3 reportes
semestrales de los avances obtenidos como resultado de las asesorias

recibidas de su Director de Titulacion (Ver anexo 9)
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Revision del trabajo.

El Director o Asesor de titulacidon aprueba la version final del trabajo y lo
entrega a la Comision de Titulacion (Ver anexo 10).
El Presidente de la Comisidn de titulacidn nombra a los Asesores y Lectores del
trabajo y hace entrega de los oficios correspondientes, asi como del trabajo
para su lectura (Ver anexo 11).
El Asesor de trabajo o Lector emite su dictamen en un plazo no mayor de 10 dias

habiles (Ver anexo 12)

Aprobacion del documento.

El Director de Titulacion, los Asesores y Lectores firman el oficio de
aprobacion del documento cuando consideran que cumple con los requisitos de
contenido y presentacion requeridos para su impresion (Ver anexo 13).

El Presidente de la Comision de Titulacion emite el dictamen aprobatorio de la
Comision de Titulacion y hace entrega al estudiante (Ver anexo 14).

El estudiante reproduce y empasta los ejemplares de acuerdo a las
caracteristicas requeridas en el presente Manual (Ver anexo 15).

Para el caso de los Estudios de posgrado que oferta la ESAY la caratula sera en
fondo negro, con el texto en color blanco o plata de acuerdo a las caracteristicas
descritas (Ver anexo 16).

Integracion del expediente del sustentante

El Departamento de Servicios Escolares integra el expediente del
sustentante para lo que éste aporta los documentos requeridos con

anterioridad a la preparacion del examen profesional o de grado.

Nivel educativo de licenciatura
1) Certificado de estudios de la licenciatura cursada, con el 100% de los créditos
cubiertos, de acuerdo al anuario de la ESAY que le corresponda.
2) Constancia de liberacion del servicio social.

3) Original del certificado de estudios de bachillerato o equivalente. (Para
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estudios en el extranjero deberad contar con oficio de revalidacién expedido

por la S.E.P.).

4) Copia dela CURP.

5) Acta de nacimiento original (para los extranjeros legalizada y certificada).

6) Copia del dictamen aprobatorio de la Comision de Titulacion.

7) Constancia de no adeudo de material bibliografico, didactico u otros emitido

en cada una de las areas de la ESAY.

8) Recibos originales de los pagos correspondientes a los derechos de titulacion.
Fotos: 3 fotografias tamano credencial, 3 fotografias tamano titulo (Ovaladas), 8
fotografias tamano infantil (Nota: Todas las fotos con retoque y fondo blanco
tono mate, ropa blanca o de color claro, si porta traje y corbata que sean en tono
claro ambas).

9) Solicitud de examen (Ver anexo 17).

Para la modalidad de titulacion: estudios de posgrado, deberd entregar
adicionalmente:
1) Fotocopias del oficio de aceptacion emitido por la ESAY para cursar los
estudios de maestria, asi como el plan de estudios y mapa curricular.
2) Boletas de calificaciones y el historial académico que compruebe el 70% de
créditos aprobados.

3) Original del certificado de estudios parcial del grado académico de maestria.

Grado académico de maestria

1) Documento original del certificado de estudios de la maestria cursada, con el
100% de los créditos cubiertos, de acuerdo al anuario de la ESAY que le
corresponda. En el caso de contar con estudios profesionales en el extranjero
debera contar con oficio de revalidacion expedido por la S.E.P

2) Documento original de la cédula profesional del nivel educativo de
licenciatura.

3) Copiadela CURP

4) Acta de nacimiento original (para los extranjeros legalizada y certificada) o
Acta de naturalizacion

5) Copia del dictamen aprobatorio de la Comision de Titulacion.
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6) Constancia de no adeudo de material bibliografico, didactico u otros emitido
en cada una de las areas de la ESAY.

7) Recibos originales de los pagos correspondientes al derecho de titulacidn
Fotos: 3 fotografias tamano credencial, 3 fotografias tamano titulo (Ovaladas),
6 fotografias tamano infantil (Nota: Todas las fotos con retoque y fondo
blanco tono mate, ropa blanca o de color claro, si porta traje y corbata que
sean en tono claro ambas).

8) Solicitud de examen.

El Departamento de servicios escolares emite el oficio de autorizacion de
examen profesional o de grado y entrega los ejemplares de los documentos a la
Comision de Titulacidn para la preparacion del acto de examen profesional (Ver

anexo 18).

Preparacion del examen profesional o de grado.

o El Presidente de la Comision integra el jurado para el acto de examen
profesional, lo calendariza e informa por escrito al Jefe del Departamento
de servicios escolares y proporciona una copia al sustentante (Ver anexo
19).

o El Secretario de la Comision de titulacion elabora y envia los oficios de
nombramiento como jurado dictaminador a cada uno de los integrantes
del acto de examen profesional, anexando un ejemplar del trabajo (Ver
anexo 20). En el caso de la modalidad de titulacién por Concierto con
Notas al programa, comunica el lugar de realizacion.

o Los Coordinadores del Area, en conjunto con el Jefe del Departamento de
servicios escolares, programan espacios, necesidades materiales y
administrativas, asi como la documentacion necesaria para el acto de
examen profesional.

o El sustentante presenta de manera individual el examen profesional en el

lugar, fecha y hora senalados, atendiendo a las indicaciones del
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Presidente del Comité de Titulacion.

o El Jurado preside el acto de examen profesional o de grado del
sustentante y emite su veredicto.

o El Jurado firma el acta correspondiente, la cual permanecerd en
resguardo del Departamento de servicios escolares para continuar con la

tramitacion del registro del titulo y la expedicidn de la cédula profesional.

Tramitacion del registro de titulo y expedicion de la cédula profesional.

o El Licenciado o Maestro solicita al Jefe del Departamento de servicios
escolares (toda vez que el examen profesional o de grado ha sido
efectuado y aprobado) tramite su registro de titulo y cédula profesional
ante la Direccion General de Profesiones, para lo cual llena el formato
correspondiente (Ver anexo 21 para licenciatura y anexo 22 para
maestria).

o El Jefe del Departamento de servicios escolares le informara al licenciado
o maestro que el tiempo de entrega de la documentacion oficial podra
variar de 6 meses a 1 ano. A peticion del interesado podra solicitar
fotocopias de los documentos originales o la expedicion de constancias
que avalen el tramite descrito.

o El Jefe del Departamento de servicios escolares, a peticidon escrita y
firmada del solicitante; tramita el registro de titulo y cédula profesional
ante la Direccion General de Profesiones, le da seguimiento al tramite en
el sitio web del Sistema Integral de Registro del Ejercicio Profesional
(SIREP) y, en cuanto el tramite se encuentre listo para su entrega,
realizard las gestiones administrativas para acudir a la instancia y
recibir la documentacion oficial registrada.

o El licenciado o maestro es notificado por via de correo electrénico y
llamada telefénica para acudir a la recepcidon de su documentacion
oficial en el Departamento de Servicios Escolares y firmara, de

conformidad por la documentacion entregada, el formato
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LICENCIATURA O MAESTRIA EN (nombre del programa académico)
SOLICTUD DE ASIGNACION DE ASESOR DE TITULACION O DIRECTOR DE
TITULACION Y APROBACION DE TEMA

Mérida, Yuc., a de del

(Nombre del Director)
Presidente de la Comision de Titulacion
Presente

El que suscribe __ __ _ con ndmero
de matricula estudiante del programa

de se permite registrar ante la

Comision de Titulacion para su aprobacion, el proyecto de investigacion:

Tesis Profesional

Memoria de Experiencia Profesional

Concierto con Notas al Programa

Exposicion con Monografia

Memoria basada en la produccion de obra artistica
Puesta en escena con bitacora analitica

o O O O O ©O

De la misma manera, le solicito me sea asignado un Asesor de Titulacién
o Director de Titulacion para la elaboracion del trabajo.

Atentamente:

(Nombre y firma del interesado)

Anexo 1
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SOLICITUD DE OPCION DE TITULACION POR ESTUDIOS DE POSGRADO

Mérida, Yuc.,a _____ de del _

(Nombre del Director)
Director del Area de

Presente

Por este medio me permito solicitarle su autorizacion para efectuar mis estudios
de posgrado en la institucion educativa:
__________________________________________________ , en la
cual se imparte el programa académico de la Maestria denominada:
_______________________________________________ cuyo

programa de estudios ofrece un listado de asignaturas que pueden complementar mi
formacion profesional.

Lo anterior con el propdsito de titularme mediante la opcion de Estudios de Posgrado, de
acuerdo con el Reglamento Interior y requisitos académicos que establece la ESAY.

Para tal fin anexo a la presente los siguientes documentos:
o Mapa curricular
o Programa de estudios
o Convocatoria

La procedencia de esta institucion puede ser consultada en el siguiente link: (pagina
web de la institucion de educacion superior) para verificar la validez oficial y la
existencia del RVOE (Registro de Validez Oficial de Estudios) ante la Secretaria de
Educacion Piblica en su pagina de internet: http://www.sirvoes.sep.gob.mx/sirvoes/,

asi como también por medio de los correos electrénicos: ___ y
teléefonodecontacto _ _ ___
Atentamente:
(nombre y firma del interesado)
Anexo 2
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LICENCIATURA O MAESTRIA EN (nombre del programa académico)
FORMATO DE AUTORIZACION DELTEMA'Y
ASIGNACION DEL ASESOR DE TITULACION O DIRECTOR DE TITULACION

Mérida, Yucatadn, a ___ de de

C. (Nombre del pasante)
Presente

De acuerdo al analisis efectuado a lo propuesto en su solicitud de

fecha _______________________ , la Comisién de Titulacién tiene a
bien informarle que aprueba el tema:
para optar por la modalidad de titulacion:

__________________________________ <Tesis Profesional,
Memoria de Experiencia Profesional, Concierto con Notas al Programa,
Exposicion con Monografia, Memoria basada en la produccion de obra
artistica, Puesta en escena con bitacora analitica>.

Al mismo tiempo, se le comunica que se le asigna al <Licenciado o
maestro> __ como <Director o

Asesor de Titulacion> para el desarrollo de su trabajo con el que presentara
su examen profesional.

Atentamente:

(Nombre y firma)
Director del Area de

C.c.p. Asesor de Titulacion o Director de Titulacion
C.c.p. Expediente del estudiante

Anexo 3
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LICENCIATURA EN (nombre del programa académico)
OFICIO DE AUTORIZACION PARA LA OPCION DE TITULACION
POR ESTUDIOS DE POSGRADO

i
‘\‘:

Mérida, Yucatan, a ____ de de _

C. (Nombre del egresado)
Presente

De acuerdo al anélisis efectuado a lo propuesto en su solicitud de fecha
______________________ , la Comisiéon de Titulacion tiene a bien
informarle que le aprueba el Programa de Estudios de Maestria:
para optar por la

modalidad de titulacion: Estudios de posgrado.

No omito manifestarle que serd de su responsabilidad proporcionar al
Departamento de servicios escolares la siguiente documentacion:

Copia del oficio de autorizacién para la opcion de titulacion: Estudios de posgrado

Mapa curricular o programa de estudios

Constancia de inscripcién al programa e institucion descritos

Calificaciones semestrales

Historial Académico que especifique el 70% de créditos cubiertos

Certificado parcial de estudios de maestria

Carta de Liberacion del Servicio Social

Certificados de estudios del bachillerato y licenciatura debidamente actualizados o
apostillados

9. Actade nacimiento actualizada

10. Recibos de pagos correspondientes al proceso de titulacion

11. Fotografias en color blanco y negro (8 tamaiio infantil, 3 tamano credencial y 3 tamano
titulo)

PNOGO A D=

Habiendo cumplido con las disposiciones reglamentarias, le serd programada
la fecha de su examen profesional por escrito.

Atentamente:

(nombre y firma)
Director del Area de _

C.c.p. Archivo

Anexo 4

34

Calle 55 No. 435 x 48y 46,
Col. Centro, T+52(999)930 1490
C.P. 97000 Meérida, Yuc. México esay.edu.mx



Juntos transformemos

Yucatan

o)
GOBIERNO ESTATAL 2018 - 2024

GUIA PARA LA PRESENTACION DEL DOCUMENTO DE LICENCIATURA

i
‘\‘:

El tipo de letra sera Arial o Times New Roman, en ambos casos de 12 pts.

El interlineado sera de 2, la alineacidn justificada.

El tamafo de la hoja debera ser carta de color blanco, de 36 kg.

Los margenes estaran de la siguiente manera a lo largo de todo el trabajo:

izquierdo 4 cm., derecho 2.5 cm., superior 3.0 cm., inferior 2.5 cm. iske!

o Titulos a primer nivel: Arial 14pts. Interlineado de 1.5, negrita, alineacion
izquierda. MayUsculas, minGsculas y acentos.

o Titulos a segundo nivel: Arial 13pts. Interlineado de 1.5, negrita, alineacion
izquierda. MayUsculas, minUsculas y acentos.

o Titulos a tercer nivel: Arial 12pts. Interlineado de 1.5, negrita, alineacién
izquierda. MayUsculas, minUsculas y acentos.

o La numeracion de la pagina puede ir en la parte inferior derecha o inferior
centro.

o Dejar un renglon en blanco entre parrafos y dos entre el final de una
subseccidn y el titulo de la siguiente subseccion.

o Evitar una o media linea suelta al inicio de una pagina y una linea suelta
al final de una pagina.

o Lasangria de primera linea de un parrafo estara a cinco espacios.

o O O O

o La primera pagina sera la portadilla.

o Lasegunda pagina sera el Dictamen de aprobacion del documento.

O La tercera pagina sera el Dictamen de Aprobacidn del asesor y lectores.

o Las figurasy tablas deberan tener nombre y nimero.

o Las notas referentes a las tablas o figuras se colocaran abajo de las
mismas.

o Lanumeracion constara de dos digitos separados por un punto, en donde
el primer digito corresponde al nimero de capitulo en el que la figura o
tabla se encuentra y el segundo digito corresponde al nUmero de la figura
dentro del capitulo.

La portada sera la autorizada por el area.
o Las referencias bibliograficas y las citas se haran de acuerdo al formato
APA.

Anexo 5
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GUIA PARA LA PRESENTACION DEL DOCUMENTO DE MAESTRIA

o Eltipo de letra podra ser Arial o Times New Roman, en ambos casos, de 12 pts.
o Elinterlineado sera de doble espacio.

o Laalineacién justificada o alineado a la izquierda.

o Eltamano de la hoja debera ser carta de color blanco, de 75 grs./ 36 kg.

o Los margenes seran de 2.5cm por lado, a lo largo de todo el trabajo: i

o Los titulos se distinguiran segin su nivel, de la siguiente manera:

Nivel Formato
1 Encabezado centrado en negritas con mayGscula y minGscula
2 Encabezado alineado a la izquierda en negritas con mayUscula y minGscula
3 Encabezado de parrafo con sangria, negritas, minlscula y punto final.
4 Encabezado de parrafo con sangria, negritas, cursiva, minGsculas y punto final.
5 Encabezado de parrafo con sangria, cursiva, minlUsculas y punto final.

o Lanumeracion de la pagina puede ir en la parte inferior derecha o inferior centro.

o Dejar un rengléon en blanco entre parrafos y dos entre el final de una subseccion y el
titulo de la siguiente subseccion.

o Evitar una o media linea suelta al inicio de una pagina y una linea suelta al final de una
pagina.

o Lasangriade primera linea de un parrafo estara a cinco espacios.

o Laprimera pagina sera la portadilla.

o Lasegunda pagina sera el Dictamen de aprobacidén del documento.

o Las figurasy tablas deberan tener nombre y niGmero segln el formato APA.

o Laportaday portadilla serdn de acuerdo al formato anexo.

o Las referencias y las citas se utilizardn de acuerdo al formato APA, pudiendo mencionar

nombre y apellido de los autores citados, en caso de considerarlo necesario.

Anexo 6
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CARTA COMPROMISO DEL DIRECTOR DE TITULACION

Mérida, Yuc.,a _ de del

C. (Director del Area)
Presidente de la Comision de Titulacion
PRESENTE

Manifiesto mi conformidad de ser Director de titulacion del estudiante

_., en el desarrollo de su trabajo de

titulacion para lo cual estoy de acuerdo en:

1. Seguir los lineamientos establecidos en el proyecto, asi como las observaciones de los
Asesores de Titulacion.

2. Respetar los lineamientos y politicas que al respecto emita la Comisién de Titulacién
vigente de la ESAY, correspondiente al Area académica, asi como los Manuales,
Reglamentos y procedimientos vigentes establecidos por la misma institucion.

3. Hacer cumplir los principios éticos correspondientes a la investigacion.

4. Propiciar el trabajo colegiado y de respeto, con el estudiante y Asesores de Titulacidn, asi
como con deméas personas que intervengan en el proceso y procedimientos de
titulacion.

5. Entablar con el estudiante tres reuniones al semestre como minimo, asi como revisar el
reporte correspondiente a cada reunidn, que elaborara el estudiante y firmarlo para que
él lo entregue a la Coordinacién de Posgrado al finalizar cada semestre. En caso de que
el estudiante no cumpla con estas reuniones estaré en la posibilidad de renunciar a
esta responsabilidad.

6. Continuar con el seguimiento y direccién del trabajo de titulacidon del estudiante, un
semestre posterior a haber concluido todas las asignaturas del Plan de Estudios,
posteriormente me deslindo de la responsabilidad y queda de la buena voluntad de

ambas partes, e iniciativa del estudiante, la conclusion del mismo.

Atentamente:

(Nombre del director de titulacion)

C.c.p. Coordinacién de Posgrado

Anexo 7
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MAESTRIA EN

CARTA COMPROMISO DEL ESTUDIANTE DE MAESTRIA

Mérida, Yuc., a de del

C. (Director del Area)
Presidente de la Comision de Titulacion
Presente

Manifiesto mi conformidad de ser responsable en el desarrollo de mi trabajo

de titulacion para lo cual estoy de acuerdo en:

1. Seguir los lineamientos establecidos en el proyecto, asi como las observaciones de mi
Director de Titulacion y mis Asesores.

2. Respetar los lineamientos y politicas que al respecto emita la Comision de titulacion
vigente de la ESAY, correspondiente a mi Area académica; asi como los Manuales,
Reglamentos y procedimientos vigentes establecidos por la misma Institucion.

3. Hacer cumplir los principios éticos correspondientes a la investigacion.

4. Propiciar el trabajo colegiado y de respeto con el Director y Asesores de Titulacion, asi
como con demdas personas que intervengan en el proceso y procedimientos de
Titulacién.

5. Entablar con el Director de Titulacidn tres reuniones al semestre, como minimo; y ser
responsable de llenar el formato de reporte correspondiente a cada reunidn, recabar las
firmas y entregarlos a la Coordinacién de Posgrado al finalizar cada semestre. En caso
de no cumplir con estas reuniones mi Director de titulacion podrad renunciar a esta
responsabilidad.

6. Tener presente que luego de un semestre posterior a haber concluido todas las
asignaturas del Plan de Estudios, mi Director de titulacién no tiene la obligacidon de
llevar a cabo un acompanamiento regular respecto a la conclusiéon de mi trabajo de
titulacion, sino que queda de su buena voluntad y mi propia iniciativa la conclusién del

mismo.

Atentamente:

(Nombre del estudiante)

C.c.p. Coordinacion de Posgrado, estudiante
Anexo 8
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MAESTRIA EN (Segiin corresponda)
Formato de reporte de reuniones estudiante - director de titulacion

Mérida. Yuc., a

de de

Semestre:

Estudiante:

Periodo:

Director de titulacion:

Reunidn previa (1)

Descripcion de las tareas asignadas:

Reunidon intermedia (2)

Descripcion de los avances logrados en relacién a:

Lecturas realizadas
(referencias)

Avances de escrito
(anexar evidencia)

Avances de produccion
(anexar evidencia)

Analisis efectuados

Dudas o preguntas

Otros:

Reunion final (3)

Descripcion de las tareas asignadas:

Firma del estudiante

C.c.p. Estudiante

Calle 55 No. 435 x 48y 46,
Col. Centro,

C.P. 97000 Mérida, Yuc. México

T+52(999)930 1490

Firma del Director de titulacion

Anexo 9
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DICTAMEN DEL DIRECTOR O ASESOR DE TITULACION

Asunto: Aprobacion del documento de
(Tesis profesional, Memoria de Experiencia
Profesional, Concierto con Notas al Programa,
Exposiciéon con Monografia, Memoria basada
en la produccion de obra artistica, Puesta en
escena con bitacora analitica).

Mérida, Yucatan, a ___ de de _

C.(Nombre del sustentante)
PRESENTE

Después de haber revisado su documento de (Tesis Profesional, Memoria
de Experiencia Profesional, Concierto con Notas al Programa, Exposicidon con
Monografia, Memoria basada en la produccién de obra
artistica)

_______________________________________ le comunico que
lo considero concluido y en condiciones de presentarlo a la H. Comisidon de
Titulacién del Area de Artes ( Segln corresponda ) a fin de continuar con el

proceso de aprobacion.

Atentamente:

Director o asesor de Titulacion

(Nombre y firma)

Anexo 10
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a aA\Y
DESIGNACION COMO LECTOR O ASESOR DE DOCUMENTO

Asunto: nombramiento

Fecha:
C. (Nombre del docente)
PRESENTE
La Comisién de Titulacion del periodo escolar ( - ) tiene a bien

comunicarle que ha sido designado como Lector o Asesor de los documentos de
titulacion que a continuacidn se relacionan:

No. estudiante documento titulo del trabajo
1. | Ana Gabriela Tesis profesional
Castro Patron
2. | Carlos Alberto Concierto con Notas
Andueza Pérez al programa

Cabe mencionar que los documentos le seran proporcionados por la
Comision de Titulacion con un oficio de entrega. A partir de la fecha de
recepcion dispondra de 10 dias habiles para que al término de la lectura haga
llegar a esta Comisidn el Dictamen correspondiente.

Su labor como Lector o Asesor (elegir el término) permitird incidir
favorablemente en la formacion profesional de nuestros estudiantes.

Atentamente:

(Nombre y firma)
Director del Area de (Segiin corresponda)

Anexo 11
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DICTAMEN DEL LECTOR (licenciatura) o ASESOR (maestria)

Mérida,Yuc.a ____de__ de __ __ _
c____
(Nombre del sustentante)
Presente
Después de haber revisado su documento de

_____________________ (Tesis Profesional, Memoria de Experiencia
Profesional, Concierto con Notas al Programa, Exposicién con Monografia,
Memoria basada en la produccion de obra artistica, Puesta en escena con
bitacora analitica) con el titulo de:

le comunico que

continuar con la aprobacidon del documento final.

Atentamente:

Lector o asesor de documento

(Nombre y firma)

Anexo 12
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DICTAMEN FINAL DE APROBACION DE DOCUMENTO

Asunto: Dictamen de Aprobacion de
Director, asesor y lectores
Fecha:

Presidente de la Comision de Titulacion
PRESENTE

Los abajo firmantes, miembros del Comité Revisor nombrado por la

Direccién del Area de , después de dar lectura y

analizar el documento que lleva

por titulo __ _ __ que presenta el
pasante___ __ _______________ _ _ para
obtener el titulo de <Licenciado o] Maestro en>

,le comunicamos que cumple con los
requisitos de contenido y presentacion establecidos, por lo tanto el dictamen

que emitimos es de: APROBADO.

Por lo que el sustentante puede proceder a la impresion y defensa de la
<Tesis profesional, la Memoria de experiencia profesional, el Concierto con
Notas al programa, la Monografia con exposicion o la Memoria basada en la

produccion de obra artistica, Puesta en escena con bitacora analitica>.

Atentamente:

Asesor de Titulacion y lectores o Director de Titulacion y Asesores

asesor de titulacion o director de titulacion

Anexo 13
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AN

ASUNTO: DICTAMEN APROBATORIO DE
LA COMISION DE TITULACION.

Mérida, Yuc., a de _ de

C.(Nombre del sustentante)
PRESENTE

Hecho el anélisis del Documento de (Tesis profesional, Memoria de
experiencia profesional, Concierto con notas al programa, Monografia con
exposicion, Memoria basada en la produccion de obra artistica o Puesta en
escena con bitacora analitica)
_______________________________ que presenta como resultado
de su investigacion, y que servira de base para efectuar su <Examen Profesional
o Examen de Grado>; se encontrd que cumple con los requisitos establecidos,
por lo que es aprobado por esta Comisidon y se le autoriza a reproducirlo para

su presentacidon en dicho examen.

Atentamente:

Presidente de la comision

Nombrey firma
Director del Area de Artes (Segln corresponda)

Anexo 14
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ESCUELA SUPERIOR DE ARTES DE YUCATAN

LICENCIATURA EN ARTES VISUALES
(Gill Sans a 12 Pts.)

TiTULO DEL TRABAJO DE TITULACION
(A DOS LINEAS) Gill Sans Bold a 16 Pts)

NOMBRE COMPLETO DEL AUTOR (Gill Sans Bold a 16 Pts)

(OPCION DE TITULACION...) PARA OBTENER EL TiTULO DE
LICENCIADO (A) EN (NOMBRE DE LA LICENCIATURA) (Gill Sans a 12 Pts.)

TRABAJO DIRIGIDO POR... (NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR DE TITULACION)
(Gill Sans Bold a 12 Pts.)

MERIDA, YUCATAN, MEXICO (MES Y ANO) (Gill Sans a 12 Pts.)




LAY

ESCUELA SUPERIOR DE ARTES DE YUCATAN
(Gill Sans a 12 Pts.)

TiTULO DEL TRABAJO DE TITULACION
( A DOS LIiNEAS) (Gill Sans Bold a 16 Pts)

NOMBRE COMPLETO DEL AUTOR (Gil Sans Bold a 16 Pts)

TESIS / MEMORIA BASADA EN LA PRESENTACION DE OBRA
ARTISTICA... ELABORADO(A) PARA OBTENER EL GRADO DE
MAESTRO EN ... (NOMBRE COMPLETO DE LA MAESTRIA) (Gill Sans a 12 Pts.)

TRABAJO DIRIGIDO POR.... (NOMBRE COMPLETO DEL DIRECTOR
DE TITULACION) (Gill Sans a 12 Pts.)

MERIDA, YUCATAN, MEXICO (MES Y ANO) (Gill Sans a 12 Pts.)
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SOLICITUD DEL EXAMEN PROFESIONAL O DE GRADO

Mérida, Yuc.,a ___ de del _

Jefe del Depto. de Servicios Escolares

Por este medio me permito solicitar la programacion de mi examen

en la modalidad de: en

opcion al de para lo cual

entrego la documentacion correspondiente.

Entregd Documentos requeridos para el nivel educativo de licenciatura

Certificado de estudios de este plantel, con el 100% de los créditos cubiertos, de acuerdo al anuario de la ESAY que le
corresponda.
Constancia de liberacion del servicio social.

Original del certificado de estudios de bachillerato o equivalente (Para estudios en el extranjero debera contar con oficio de
revalidacion expedido por la SEP).
Copia de la CURP (3).

Acta de nacimiento original (para los extranjeros legalizada y certificada) y 2 copias.

Copia del dictamen aprobatorio de la comision de titulacion

Entregd | Documentos requeridos para la opcion de Titulacion estudios de posgrado de licenciatura

Copia del oficio de aceptacion emitido por la ESAY para cursar estudios de maestria relacionados con la licenciatura
cursada

Carta de aceptacion del programa de maestria y boletas de calificaciones semestrales o cuatrimestrales (o historial
académico)

Certificado de estudios parciales de estudios de maestria

Entregd Documentos requeridos para el grado académico de maestria
Solicitud de registro de titulo y expedicion de cédula profesional

Original y 2 copias de la cédula profesional de licenciatura

Documento original del certificado de estudios de este plantel, con el 100% de los créditos cubiertos, de acuerdo al anuario de
la ESAY que le corresponda.

Documento original del titulo profesional de la maestria cursada.

Original y 2 copias del acta de nacimiento o de naturalizacién (para los extranjeros legalizada y certificada).

Originaly 2 Copias de la CURP.

Entregb Documentos generales para todos los solicitantes

Constancia de no adeudo de material bibliografico, didactico u otros emitida en cada una de las Areas de la ESAY o
Coordinacién de Posgrado
Recibos originales de los pagos correspondientes al derecho de examen profesional o de grado

Fotografias tamafio credencial (3) Fotografias tamafo titulo (3) Fotografias tamano infantil (8)

5 ejemplares del documento de titulacion y 1archivo electronico en CD

Modalidades: Tesis profesional, Memoria de experiencia profesional, Monografia, Concierto con Notas al programa, Estudios de posgrado, Memoria basada en la produccion de
obra artistica y Puesta en escena con bitacora analitica.

Solicitante Recibe

Nombre Nombre
Depto. de Servicios Escolares

Anexo 17
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OFICIO DE AUTORIZACION DEL DEPTO. DE SERVICIOS ESCOLARES

OFICIO No.:
ASUNTO: INFORME
CD:
CLASIFICACION:
FECHA:

co___

Director de area de (seglin corresponda)

Presente

Por este medio me permito informarle que la egresada, C.
_______________________ , ha cumplido en tiempo y forma con los
requisitos académicos, legales y administrativos reglamentarios para efectuar
su examen profesional, por lo que le solicito le sea asignada la fecha, lugar y
jurado dictaminador para la realizacion del acto.

No omito manifestarle que deberad informar al Departamento de Servicios
Escolares la realizacion de este acto con el oficio correspondiente, de acuerdo a
los formatos propuestos en el Manual de Titulacion, a efecto de elaborar el acta
de examen profesional.

Se recomienda anotar los nombres completos de los integrantes del jurado, asi

como sus grados académicos.

Me despido enviandole un saludo cordial.

Atentamente:

Jefe del Depto. de Servicios Escolares

C.c.p. Archivo
Anexo 18
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AN

OFICIO DE RESPUESTA DEL AREA DE LA ESAY

Asunto: Calendarizacion de Examen Profesional
Fecha:

Jefe del Depto. de Servicios Escolares
Presente

Se le comunica que esta Direccion autoriza el Jurado Dictaminador y la
fecha del examen profesional que en opcion al titulode ____
sustentard el Cc. ______ con el documento <Tesis
Profesional, Memoria de experiencia profesional, Concierto con Notas al
programa, Exposicion con monografia, Memoria basada en la produccion de

obra artistica o Puesta en escena con bitacora analitica> que lleva por titulo:

El Jurado estara integrado por los siguientes profesionistas:

presidente __

secretario __ _

vecal __

Suplente _ _ _ _ _ _
El Examen ___ se verificard el dia __de __ de ____a
las ___ hrs.en el local de la escuela.
Atentamente:

(nombre y firma)
Director(a) del Area (seglin corresponda)

C.c.p. Sustentante

Anexo 19
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AN

Asunto: Nombramiento
como Jurado Dictaminador
Fecha:

C. (Docente)
Presente

La Direccion de la Licenciaturaen ___ _
de la Escuela Superior de Artes de Yucatan respetuosamente le informa que ha
sido designado a participar como integrante del Sinodo y fungir como
(Presidente, Secretario o Vocal) del examen profesional del C. (nombre del

sustentante), en la modalidad de:

cuyo tituloes: _____ . Por lo
que deberd acudireldia ____ delmesde ___________ alas hrs,
en __ __ _ _ _ (lugar especifico en que se efectuara el

acto de examen profesional).

Por la atencion prestada, le anticipo mi agradecimiento a su labor.

Atentamente:

(nombre y firma)
Presidente de la Comision de Titulacion

Anexo 20
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SOLICITUD DE REGISTRO DE TITULO Y EXPEDICION DE CEDULA
PROFESIONAL
Nivel educativo de licenciatura

i
‘\‘:

Mérida, Yuc.,a ____ de del _

Jefe del Depto. de Servicios Escolares
Presente

Por este medio me permito solicitar a Ud., tramite ante la Direccion
General de Profesiones de la Secretaria de Educacion Publica el registro de mi
titulo y la expedicidon de Cédula Profesional del programa académico cursado en
la ESAY:

Para lo cual le proporciono la siguiente documentacion:

o Original y 2 copias de la Solicitud de Registro de Titulo y Expedicion de Cédula
Profesional

o Original y 2 copias del Certificado de Estudios (para extranjeros revalidaciéon ante la
S.E.P).

o Originaly 2 copias de la Carta de Liberacion del Servicio Social.

o Original y 2 copias del Certificado de estudios de este plantel, con el 100% de los créditos
cubiertos, de acuerdo al anuario de la ESAY que le corresponda.

o Originaly 2 copias del Titulo Profesional de la Licenciatura cursada.

o Original y 2 copias del Acta de nacimiento original (para los extranjeros legalizada y
certificada).

o Originaly 2 Copias de la CURP.

o 8 fotografias tamano infantil

Es de mi total conocimiento que el trdmite puede requerir un tiempo
aproximado de 6 meses a 1 ano para efectuar la entrega de la documentacion
oficial en version original. De requerir alguna fotocopia de la documentacion
original o la expedicion de un documento que haga constar que mi
documentacion oficial esta en tramite, acudiré al departamento para solicitarla.

Atentamente:

Lic. (nombrey firma)

C.c.p. Solicitante Anexo 21
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SOLICITUD DE REGISTRO DE TITULO Y EXPEDICION DE CEDULA PROFESIONAL
Grado académico de maestria

Mérida, Yuc.,a __ _ de del

Jefe del Depto. de Servicios Escolares
Presente

Por este medio me permito solicitar a Ud. tramite ante la Direccion
General de Profesiones de la Secretaria de Educacion PUblica el registro de mi
titulo y la expedicidon de Cédula Profesional del programa académico cursado en
la ESAY:

Para lo cual le proporciono la siguiente documentacion:

o Original y 2 copias de la solicitud de Registro de Titulo y Expedicién de Cédula
Profesional

o Originaly 2 copias de la Cédula Profesional de licenciatura

o Original y 2 copias del Certificado de estudios de este plantel, con el 100% de los créditos
cubiertos, de acuerdo al anuario de la ESAY que le corresponda.

o Original y 2 copias del grado académico de la licenciatura cursada.

o Original y 2 copias del acta de nacimiento original (para los extranjeros legalizada y
certificada).

o Originaly 2 copias de la CURP.

o 8 fotografias tamano infantil

Es de mi total conocimiento que el trdmite puede requerir un tiempo
aproximado de 6 meses a 1 ano para efectuar la entrega de la documentacion
original. De requerir alguna fotocopia de la documentacion o la expedicidon de un
documento que haga constar que mi documentacion oficial estd en tramite,
acudiré al Departamento para solicitarla.

Atentamente:

Mtro. (nombre y firma)

C.c.p. Solicitante Anexo 22
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RECIBO DE ENTREGA DE DOCUMENTACION OFICIAL

Mérida, Yucatdn,a ____ de

Por este conducto manifiesto haber recibido toda la documentacion legal

correspondiente a los estudios cursados de

esta institucion, la cual se enlista a continuacion:

Recibi

Documentacion original del nivel educativo de licenciatura

Acta de nacimiento (Carta de Naturalizacion)

Certificado de bachillerato

Carta de liberacion del Servicio Social

Certificado de estudios de la licenciatura cursada

Acta de examen profesional

Titulo profesional

Cédula profesional

Recibi

Documentacion original del grado académico de maestria

Acta de nacimiento (Carta de naturalizacion)

Certificado de estudios de la maestria cursada

Acta de examen de grado académico de maestria

Cédula profesional del nivel educativo de la licenciatura

Cédula profesional del grado académico de la maestria

Nombre

Recibi Entregd

Nombre

Depto. de Servicios Escolares

Calle 55 No. 435 x 48y 46,

Col. Centro,

T+52(999)930 1490

C.P. 97000 Meérida, Yuc. México esay.edu.mx
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